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类别

卫生消杀与

环境消毒

垃圾处理

区域

开水间

会议室、办公室、活动

室、阅览室等区域

需卫生消杀区域

需环境消毒区域

垃圾桶

垃圾缓存区

保洁质量要求

地面干净，无杂物、积水。

天花板无灰尘、蜘蛛网。

灯具表面无灰尘。

墙面干净无污渍、蜘蛛网。

开水箱表面清洁，无污染、锈迹、水垢，箱体背后无卫生死角。

茶水桶无异味、积垢、溢出、异味。

垃圾桶无破损，表面无污渍，桶内无异味及积物。

地面无垃圾杂物、污渍、积水，干净整洁。

玻璃光洁、明亮、无水迹，窗台及窗框架表面无灰尘、水渍。

天花板无污渍、灰尘、蜘蛛网、斑点。

桌椅表面无灰尘、污渍、划痕，干爽整洁。

地毯表面干净无杂物、污渍，摆放平整。

墙面及踢脚线表面无污迹、水迹，地脚接缝处干净、无污垢。

办公家具、设备干净无污渍，物品摆放整齐。

门面、门框、门背等无灰尘、污迹，金属门锁、门饰、门附件等保持金属光亮，无污迹、锈斑。

每季度进行卫生消杀

每天进行消毒

1.设置分类垃圾桶，张贴垃圾分类标识

2.垃圾桶表面干净，无污渍、异味，桶身周围无垃圾

缓存区内干净整洁，垃圾分区分类堆放，无散落垃圾、污垢、污水、明显异味
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